ADGGO0408 - Operaciones auxiliares de servicios administrativos y generales

Médulo certificado

R.D. 645/2011, de 9 de mayo

Unidades Formativas

MF0969_1: Técnicas administrativas basicas de oficina

MF0970_1: Operaciones basicas de comunicacion

MF0971_1: Reproduccion y archivo

PFE_ADGG0408: Periodo de formacion en empresa

Duracion total certificado

166

132

132

430

UF0517: Organizacién empresarial y de recursos
humanos

UF0518: Gestion auxiliar de la correspondencia y
paqueteria en la empresa

UF0519: Gestion auxiliar de documentacion
econdémico-administrativa y comercial

UF0520: Comunicacion en las relaciones profesionales
UF0521: Comunicacion oral y escrita en la empresa

UF0513: Gestion auxiliar de archivo en soporte
convencional o informatico

UF0514: Gestion auxiliar de reproduccion en soporte
convencional o informatico

Duracioén total formacion y préacticas

FOAP CONSORCI
‘ H. Formativas H. Préacticas H. Formativas H. Préacticas
26 7 33
26 7 33
80 20 100
44 11 55
62 15 77
53 13 66
53 13 66
80
344 86 430 80
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