ADGGO0308 - Asistencia documental y de gestion en despachos y oficinas
R.D. 645/2011 de 9 de mayo

| FOAP CONSORCI
Médulo certificado Unidades Formativas
‘ H. Formativas H. Préacticas H. Formativas H. Préacticas
MF0979_2: Gestion operativa de tesoreria 101 76 25 101
MF0980_2: Gestion auxiliar de personal 101 76 25 101

MF0982_3: Administracion y gestion de las comunicaciones

de la direccion 89 67 22 89

UF0327: Recopilacién y tratamiento de la informacion

con procesadores de texto 50 17 67
MF0986_3: Elaboracion, tratamiento y presentacion de U/F0328: O,rga'lnlzamon Y operauqr}es con hojas de
. 157 célculo y técnicas de representacion gréfica de 34 11 45
documentos de trabajo
documento
UF0329: Elaboracion y edicion de presentaciones con
o - . 34 11 45
aplicaciones informaticas
UF0347: Sistemas de archivo y clasificacion de o5 9 34
documentos
MF0987_3: Gestion de sistemas de informacién y archivo 134
UF0348: Utilizacion de las bases de datos relacionales
) . - 75 25 100
en el sistema de gestion y almacenamiento de datos
UF0522: Marco organizativo y normativo de las
o : - L 58 20 78
Administraciones publicas y de la Unién europea
MF0988_3: Gestion de documentacion juridica y empresarial 168
UF0523: Gestion de la documentacion de constitucion
o 67 23 90
y contratacion de la empresa
PFE_ADGG0308: Periodo de formacién en empresa 80
Duracion total certificado 750 Duracion total formacion y préacticas 562 188 750 80
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