
ADG_C_004_3B · Operaciones Auxiliares de Ofimática, Reprografía y Configuración de Equipos Informáticos
Real Decreto 207/2025, de 18 de marzo

Pendiente de horas. Las horas FOAP/CONSORCI están pendientes de asignar por las comunidades autónomas. Se muestra el reparto recomendado en el R.D.

Módulo certificado Horas
módulo Acreditación parcial de la competencia Horas R.D.

recomendadas

3030: Operaciones auxiliares para la configuración y la
explotación

285

ADG_A_3030_01: Configuración de equipos en un
entorno monousuario

65

ADG_A_3030_02: Configuración de equipos en un
entorno de red

65

ADG_A_3030_03: Aplicaciones ofimáticas 100

ADG_A_3030_04: Utilización de aplicaciones de
Internet

55

3031: Ofimática y archivo de documentos 355

ADG_A_3031_01: Tramitación de información en línea 20

ADG_A_3031_02: Comunicaciones mediante correo
electrónico

45

ADG_A_3031_03: Procesadores de texto 90

ADG_A_3031_04: Hojas de cálculo 90

ADG_A_3031_05: Elaboración de presentaciones
gráficas

30

ADG_A_3031_06: Utilización de equipos de
reprografía

50

ADG_A_3031_07: Encuadernación de documentos 30

1782: Prevención de riesgos laborales 30 30

Duración total certificado 670 Total horas recomendadas R.D. 670
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